
Solicitudes encargo taller de gráfica
Objetivo
Con el fin de seguir mejorando con los procesos para ser más efectivos a la hora de gestionar los

pedidos/encargos del taller de gráfica, se realiza este procedimiento interno.

Dominio de aplicación
El ámbito es para todas las empresas que forman el Grupo Feltrero.

Términos y definiciones
Ninguno

Responsabilidades
La responsabilidad y revisión del procedimiento dependerá de los responsables de departamento. Estos

responsables son los que mantendrán actualizado el procedimiento.

Procedimiento
Solicitud vía correo electrónico a: grafica@fd-art.es

Información necesaria:

Proyecto o nombre del trabajo. 

Fecha máxima en la que tiene que estar preparado para recoger en taller.

Adjuntar AAFF o WeTransfer. 
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Informar del soporte o acabado (vinilo de corte, panel, Forex, etc..)

Dirección de entrega y persona de contacto, en caso que se necesite que se envíe

directamente desde el taller.

Indicar las notas u observaciones que se considere para mejor entendimiento. 
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